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Loma-anomus Wilmassa 
 
Tarvittavat asetukset Primuksessa loma-anomuksen käyttöönottoon: 
 

Koulun tiedot –rekisteri: 

 Hakemusten ja päätösten kirjaus käytössä Wilmassa: kyllä 

 Huoltajan käyttäjäryhmä Wilmassa: Wilma huoltaja 
Opettaja-rekisterissä Wilma-välilehdellä: 

 luokanvalvojalla käyttäjäryhmä: Wilma luokanvalvojan lomakkeet 

 rehtorilla/apulaisrehtorille käyttäjäryhmä: Primus hallinto 

 
Lyhyesti – miten loma-anomus toimii? 
 
Huoltaja valitsee Wilmassa ”Hakemukset ja päätökset”-otsikon ja tämän jälkeen ”Tee uusi hakemus” ja 
valitsee hakemuksen:  

a) Loma-anomus 1-3 päivää 
b) Loma-anomus yli 3 päivää  

 
Hakemukset ovat samanlaisia. Loma-anomus 1-3 päivää ohjautuu automaattisesti luokanvalvojalle ja 
loma-anomus yli 3 päivää lähtee automaattisesti rehtorille/apulaisrehtorille. Huoltajan ei siis tarvitse tie-
tää kenelle hakemus lähetetään. 
 

 
 
 

 
 



  MultiPrimus 29.6.2017 

 
  
 
Opettajan/rehtorin kirjautuessa Wilmaan tulee uudesta hakemuksesta ilmoitus: 

 
 
Valitsemalla ”1 avoin” tai valitsemalla Wilman otsikoista ”Hakemukset ja päätökset” opettaja pääsee tar-
kastelemaan hakemuksia. 
 

 
 
Valitsemalla hakemuksen opettaja pääsee tarkastelemaan profiililomaketta. Päästäkseen tekemään pää-
töksen tulee opettajan/rehtorin valita ”Lomakkeet”  Loma-anomus, opettajan/rehtorin päätös 
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Lomakkeen alussa on oppilaan perustietoja sekä tehty hakemus 

 

 
 
Opettajan päätös –lomakkeella ”päättäjä” –kenttään tulee automaattisesti ”Luokanvalvoja LV”. 
 
Rehtorin päätös –lomakkeella rehtorin tulee valita valintalistasta: Rehtori/oma koulu. 
 
Päätös valitaan valintavalikosta: myönteinen/kielteinen 

 

 
Opettajan päätöksen voi tallentaa myös ilman päätöksen numeroa (§). 
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Voimassaolopäivät täyttyvät automaattisesti hakemukseen merkityillä päivillä. Lisäämällä ”Poissaolon 
luokitus” saadaan päätös näkymään oppilaan tuntimerkinnöissä automaattisesti. 
 

 
 
Lopuksi laitetaan vielä päivämäärä jolloin päätös halutaan julkaista huoltajille. 
 

 
 
Tämän jälkeen huoltajille ja muille opettajille näkyy oppilaalle tehty päätös. 
 
 
 
Kun LOMA-päätös on tehty näkyy päättäjän valitsema poissaolon luokitus luokanvalvojille ja aineenopet-
tajille Wilman tuntimerkinnöissä opiskelijan nimen kohdalla, josta sen voi myös kopioida kaikille tunneille. 
 

 
 
 
 


