MultiPrimus 29.6.2017
Loma-anomus Wilmassa

Tarvittavat asetukset Primuksessa loma-anomuksen kayttédnottoon:

Koulun tiedot —rekisteri:

o Hakemusten ja paatosten kirjaus kaytdossa Wilmassa: kylla

¢ Huoltajan kayttajarynma Wilmassa: Wilma huoltaja
Opettaja-rekisterissd Wilma-valilehdella:

¢ luokanvalvojalla kayttajaryhma: Wilma luokanvalvojan lomakkeet
o rehtorilla/apulaisrehtorille kayttajaryhma: Primus hallinto

Lyhyesti — miten loma-anomus toimii?

Huoltaja valitsee Wilmassa "Hakemukset ja paatokset’-otsikon ja tdman jalkeen "Tee uusi hakemus” ja
valitsee hakemuksen:

a) Loma-anomus 1-3 paivaa

b) Loma-anomus yli 3 paivaa

Hakemukset ovat samanlaisia. Loma-anomus 1-3 pdivaa ohjautuu automaattisesti luokanvalvojalle ja
loma-anomus yli 3 paivaa lahtee automaattisesti rehtorille/apulaisrehtorille. Huoltajan ei siis tarvitse tie-
taa kenelle hakemus lahetetaan.

Oma etusivu> Hakemukset ja paatokset

Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Paatokset

ﬁ Tee uusi hakemus|

Hakemus koululaisten iltapaivatoimintaan

Miksi tdma sivu on tyhja? Loma-anomus 1-3 paivaa

Opiskelijalla ei ole hakemuksia tai paatoksia Loma-anomus yli 3 paivas
Vieraskuntalaishakemus

Ohjeet

Talla lomakkeella voit hakea poissaololupaa koulusta. Koulu ei jarjesta ylimaaraisen loman takia tukiopetusta, vaan huoltajan on huolehdittava ettei oppilas jda
opiskelusta jalkeen. Loma-ajan laksyt on kysyttava opettajalta ennen lomaa.

Oppilaan tiedot

Opiskelija
Testi Taavo Taneli

Luokanvalvoja/rvhmanohjaaja: Syntymaaika:
Taina Tiina Testaaja 01.01.2010
Osoite:

Testikatu 1

20100 TURKU

Turku
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Hakemus

Hakemuspvm
29.6.2017

Hakemus
Loma-anomus 1-3 paivaa

Poissaclo alkaa Poissaolo paattyy

2108 2017 23082017

Poissaclon syy

Lomamatka

*Lomakkeen tayttaja

Testi Huoltaja

Opettajan/rehtorin kirjautuessa Wilmaan tulee uudesta hakemuksesta ilmoitus:

lImoitukset

Hakemukset ja paatokset

Valitsemalla ”1 avoin” tai valitsemalla Wilman otsikoista "Hakemukset ja paatdkset” opettaja paasee tar-
kastelemaan hakemuksia.

Oma etusivu » Hakemukset ja pastokset

Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Iitselle osoitetut hakemukset Koulun paatokset Viraston paatakset
Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm
Aunelan koulu Testi Taavo HE Loma-anomus 1-3 paivad 29.06.2017

(O Tulosta

Valitsemalla hakemuksen opettaja pdasee tarkastelemaan profiililomaketta. Pa&astakseen tekemaan paa-
toksen tulee opettajan/rehtorin valita "Lomakkeet” > Loma-anomus, opettajan/rehtorin paatos



Lomakkeen alussa on oppilaan perustietoja seka tehty hakemus

Oppilaan tiedot
Opiskelija
Testi Taavo Taneli

Osoite:
Testikatu 1 20100 TURKU

Huoltajat
Sukunimi Etunimi Lahiosoite Postiosoite
Testi 153 Testikatu 1 20100 TURKU
Testi Aiti Testikatu 1 20100 TURKU

Hakemus

Hakemus Hakemuspvm

Loma-anomus 1-3 paivaa 29.6.2017

Poissaolo alkaa Poissaolo paattyy

21.8.2017 23.8.2017

Poissaolon syy
Lomamatka

Paattajan tiedot
*Paattaja (rekisterista)
Luokanvalvoja LV =

Paattajan koulu

Aunelan koulu ®
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Matkapuhelin

123456789

Opettajan paatdos —lomakkeella "paattaja” —kenttaan tulee automaattisesti "Luokanvalvoja LV”.

Rehtorin paatts —lomakkeella rehtorin tulee valita valintalistasta: Rehtori/oma koulu.

Paatos valitaan valintavalikosta: myonteinen/kielteinen

Paatos

*Paatos (koulu)

=

(0]

Mydnteinen paatos loma-anomukseen

Kielteinen paatss loma-anomukseen

Tyhjaa tai kirjoita kenttaan
Paatospvm
296.2017
Paatos §

Paatoksen lisatietoja

Muista tarkistaa laksyt.

Opettajan paatoksen voi tallentaa myos ilman paatéksen numeroa (8).
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Voimassaolopaivat tayttyvat automaattisesti hakemukseen merkityilla paivilla. Lisaamalla "Poissaolon
luokitus” saadaan paatés nakymaan oppilaan tuntimerkinndissa automaattisesti.

Voimassaolo

Alkamispvm

2182017
Paattymispvm
2382017

Poissaclon luckitus

S luvallinen poissaolo =

Lopuksi laitetaan viela paivamaara jolloin paatds halutaan julkaista huoltajille.

Paatoksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille

Paatoksen julkaisupvm (2]

Taman jalkeen huoltajille ja muille opettajille nakyy oppilaalle tehty paatos.

Kun LOMA-paatds on tehty nakyy paattajan valitsema poissaolon luokitus luokanvalvojille ja aineenopet-
tajille Wilman tuntimerkinnoéissa opiskelijan nimen kohdalla, josta sen voi myds kopioida kaikille tunneille.



