KUITTI AVAINTAPAHTUMASTA

Avaimen luovuttajan tiedot

Yritys Kiinteistohoito XY OY
Yrityskatu 1
00100 Helsinki

Henkild Kirsi Kiinteistosihteeri

www.kiinthoitxy.fi

Yhteystiedot Asiakaspalvelu: puh. 09 123456, email: asiakaspalvelu@Kkiinthoitxy.fi

Avaimen vastaanottajan tiedot

Yritys Raimon Remontti ja Kirves Oy
Henkilé Raimo Juutilainen
Yhteystiedot p. 040 1234567

Ohjeet avaimen kayttgjalle

Avain on arvoesine, joka tulee sailyttaa turvallisesti kayttajan valittomassa hallussa. Avainta ei saa luovuttaa ulkopuolisille edes hetkeksi. Avaimeen ei tule liittaa
henkilodn, yritykseen tai kiinteiston osoitteeseen tai tunnistamiseen liittyvia tunnisteita. Avaimesta ei saa tehda tai teettéda kopiota ilman avainvastuuhenkilon lupaa.

Avainturvallisuuden yllapitamiseksi kiinteiston yhteystahona toimii:

Kiinteistéhoito XY OY:n asiakaspalvelu: puh. 09 123456, email asiakaspalvelu@kiinthoitxy.fi, www.kiinthoitxy.fi

Avaimen kayttaja sitoutuu noudattamaan avaimen hallinnoinnissa
ja sailytyksessa:

. Finanssialan Avainturvallisuusohjetta 2016 (liite)
. Vuokra- ja/tai toimeksiantosopimuksen lisdehtoja
. Muita ehtoja:

Huomioi ohjeesta etenkin séilytys:

. Haltijalla

. Ajoneuvossa

. Toimitilassa (huoltokonttori, varasto, koti, toimisto jne.)

. Avaimesta ei saa tehda tai teettad kopioita ilman lupaa
. Avaimeen ei tule liittda henkiloon, yritykseen tai kiinteiston
osoitteeseen liittyvia tunnisteita.

Avaimen kayttajan tulee kaantya asiakaspalvelun puoleen kaikissa
avaimiin, lukituksiin tai kohteen turvatekniikkaan liittyvissa
asioissa, kuten:

. Avaimen katoamistilanteet — asiasta tulee ilmoittaa valittdmasti!

. Epaéillessanne avaimen joutuneen vaariin kasiin

. Lisdavainten tilaus

. Lukkojen tai ovien toiminnassa on jotain poikkeavaa

. Avainta ei tule luovuttaa ulkopuolisille edes hetkellisesti

. Avainhallinta muodostaa henkilérekisterin. Henkildrekisterista
vastaa

. Asioidessasi varaudu todistamaan henkildllisyytesi kuvallisella
henkiltodistuksella.

Mikali kaikkia luovutettuja avaimia ei palauteta vuokra-, tyd-, urakointi- tai muun sopimussuhteen paattyessa tai avaimia on kaytetty vaarin,

vastaanottaja vastaa kaikista syntyneisté kuluista. Vahvojen avainten osalta kustannus voi olla jopa €

Luovutetut avaimet

Avaimen nimi Leimaus kpl Huom. Palautus
paiva ja klo
Luovutuksen tiedot
Luovutuksen syy Kenen luvalla / missa tieto késkysta Kuka vastaa palautuksen / Huom.
avainlainan seurannasta
Paikka Paivamaéaara

Henkildllisyyden tarkistus

O Ajokortti

0O Passi

O Kuvallinen henkildkortti
O Tunnettu

0O Muu

Vastaanottajan allekirjoitus

KeyCon www.keycon.fi — Turvallisuus on avainasia
-Ww con. fi - www.ekurssi.fi — Lisda hyodyllista tietoa ja materiaalia avainhallinnan tueksi.


http://www.finanssiala.fi/vahingontorjunta/dokumentit/Avainturvallisuusohje.pdf
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